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1. Dokumenty zwigzane z procedurg

* Regulamin studiéw

* Plany studiéw dla kierunkéw

* Uchwata nr 168/35/2016-2020 z dnia 19.10.2019

» Zarzadzenie Wewnetrzne 96/2020 z dnia 21.10.2020

2. Zakres procedury

Procedura obejmuje wszystkich studentéw studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych I
stopnia, ktérzy rozpoczeli studia po 01.10.2012 r. Przedmiotem procedury jest tryb
wyboru miejsca praktyki, sposéb odbycia praktyki oraz sposob zaliczenia praktyki.

3. Opis postepowania w ramach procedury

3.1.

3.2
3.3.

34.

3.5.

Studenci realizujg praktyki zawodowe w trybie indywidualnym. Praktyka powinna
odbywa¢ si¢ w czasie wakacji. W uzasadnionych przypadkach Dziekan moze
wyrazi¢ zgod¢ na odbywanie praktyki w czasie trwania semestru pod warunkiem,
ze praktyka nie bedzie kolidowa¢ z udziatem w zajeciach dydaktycznych.

Minimalny czas trwania praktyki jest okreslony w planie studiow.

Wydzial nie ponosi kosztéw z tytutu odbywania praktyki przez studentéw. Student
jest zobowigzany do ubezpieczenia si¢ od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw na
czas trwania praktyki.

Praktyka moze odby¢ si¢ w zakladzie pracy (firmie lub instytucji naukowo-
badawczej krajowej lub zagranicznej) wskazanym przez Petnomocnika ds. Praktyk
Studenckich badz zaproponowanym przez studenta. Praktyka nie moze odbywac
si¢ w jednostce Politechniki Wroctawskiej (za wyjatkiem sytuacji przedstawionej w
p. 3.11).

Przed rozpoczgciem praktyki odbywajacej si¢ w czasie wakacji student powinien
przedstawi¢ Pelnomocnikowi ds. Praktyk w terminie do 30 czerwca nastepujace
dokumenty:

e porozumienie o organizacji zawodowych praktyk studenckich sporzadzone
w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach (po jednym dla obu stron),

e ramowy plan praktyki uzgodniony z firmg, w ktérej bedzie odbywac sie
praktyka, zawierajacy aspekt inzynierski,
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* kopia imiennego dokumentu ubezpieczenia od nast¢pstw nieszczgsliwych
wypadkow na czas trwania praktyki (oryginat do wgladu dla Pelnomocnika ds.
Praktyk).

Student moze przystagpi¢ do odbywania praktyki po zatwierdzeniu ramowego planu
praktyki przez Pelnomocnika ds. Praktyk wtasciwego dla specjalnosci studenta oraz
podpisaniu porozumienia przez Zaktad Pracy oraz wlasciwego Prodziekana.
Nieztozenie dokumentéw w wyznaczonym terminie uniemozliwia zawarcie
porozumienia o organizacji praktyki.

3.6.

3.7.

3.8.

Pelnomocnik ds. Praktyk dostarcza porozumienie o organizacji praktyk
zawodowych do Dziekanatu. Wyznaczony pracownik dziekanatu po weryfikacji
dokumentu nadaje numer zgodnie z ZW 96/2020, wprowadza do rejestru
porozumien i przedstawia Dziekanowi do podpisu.

Po zakonczeniu praktyki, nie p6zniej niz do 31 pazdziernika roku odbywania
praktyki student ma obowigzek ztozy¢ u Pelnomocnika ds. Praktyk nast¢pujace
dokumenty:

* wniosek o zaliczenie praktyki zawodowe;,

* opinia o studencie odbywajacym praktyke zawodowa i potwierdzenie odbycia
praktyki,

» sprawozdanie z praktyki (2-3 stronicowe) potwierdzone przez opiekuna praktyki
z ramienia zaktadu pracy i zawierajace liczbe godzin odbytej praktyki.

Na podstawie opinii o studencie odbywajacym obowigzkowa praktyke zawodowa
oraz sprawozdania z praktyki Pelnomocnik ds. Praktyk ocenia praktyke
uwzgledniajac:

* umiej¢tnosci nabyte przez studenta podczas praktyki,
* rozwigzania zaproponowane / opracowane przez studenta podczas praktyki,
* terminowos¢ ztozenia kompletu dokumentéw do Pelnomocnika ds. Praktyk.

Pelnomocnik dokonuje zaliczenia praktyki w indeksie elektronicznym

potwierdzajac to wlasnorgcznym podpisem na wniosku o zaliczenie praktyki.

3.9.

3.10.

Na podstawie opinii o studencie odbywajagcym dodatkowg praktyke zawodowg
oraz sprawozdania z praktyki Pelnomocnik ds. Praktyk dokonuje zaliczenia
praktyki w indeksie elektronicznym, potwierdzajac to wlasnorgcznym podpisem na
wniosku o zaliczenie Na wniosek studenta praktyka moze zosta¢ wpisana do
suplementu do dyplomu jako dodatkowe osiagni¢cie.

Prowadzenie wlasnej dziatalnosci gospodarczej przez studenta moze by¢ podstawg
zaliczenia obowigzkowej praktyki zawodowej pod warunkiem, ze dziatalno$¢ ta
zwigzana jest z kierunkiem studiéw. W takim wypadku student zobowigzany jest
do dostarczenia do Pelnomocnika ds. Praktyk wniosku o zaliczenie praktyki wraz
z dokumentami poswiadczajacymi fakt prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej oraz
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antes tej dzialalnosci w terminie do 30 czerwca. Pelnomocnik na podstawie
dostarczonej dokumentacji podejmuje decyzje o mozliwosci zaliczenia
obowigzkowej praktyki zawodowej, a w przypadku pozytywnej decyzji dokonuje
jej oceny.

3.11. Praca zarobkowa moze by¢ podstawa zaliczenia obowiazkowej praktyki
zawodowej pod warunkiem, ze jest zgodna z kierunkiem studiéw i trwa co najmnie;j
3 miesigce 1 obejmuje co najmniej 160 godzin. W takim przypadku student do 30
czerwca do wniosku o zaliczenie praktyki zawodowej zobowigzany jest dotaczyc
swiadectwo pracy lub zaswiadczenie od pracodawcy zawierajace informacj¢ nt.
zaktadu pracy, czasu pracy, zajmowanego stanowiska i1 wykonywanych
obowigzkéw. Na podstawie dostarczonych dokumentéw Petnomocnik podejmuje
decyzje o mozliwosci zaliczenia obowigzkowej praktyki zawodowej, a w
przypadku pozytywnej decyzji dokonuje jej oceny.

3.12. Praktyka zawodowa jest zaliczana do dorobku studiéow w ostatnim semestrze
studiowania.

3.13. Dokumenty dotyczace odbytej przez studenta praktyki Pelnomocnik ds. Praktyk
przekazuje wyznaczonemu pracownikowi Dziekanatu.

4. Kryteria oceny praktyki

Ocena koncowa za praktyke:
P =0,4*F1 + 0,4*F2 + 0,2*F3
gdzie

F1 — ocena formujaca wystawiana na podstawie opinii o studencie

F2 — ocena formujaca wystawiana na podstawie sprawozdania z praktyki

F3 — ocena formujaca oceniajgca terminowos¢ zlozenia prawidtowego kompletu
dokumentéw przed i po praktyce

4.1. W przypadkach nieuregulowanych w niniejszej procedurze decyzj¢ podejmuje
Dziekan.

5. Osoby odpowiedzialne
* Prodziekan ds. Praktyk Studenckich
* Petnomocnik ds. Praktyk Studenckich dla Kierunku / Specjalnosci

* Wyznaczony pracownik Dziekanatu
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6. Zalaczniki
*  Porozumienie o organizacji zawodowych praktyk studenckich,
*  Wnhniosek o zaliczenie praktyki zawodowej,

*  Formularz opinii o studencie odbywajacym praktyke zawodow3 i potwierdzenia
odbycia praktyki.

479
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Zalacznik nr 1do ZW 96/2020

7
‘%g Politechnika Wroctawska

POROZUMIENIE
O ORGANIZACJI ZAWODOWYCH PRAKTYK STUDENCKICH
Nr .../ ...d...l...
zawarte wdniu ................. roku pomiegdzy:
Politechnika Wroctawska — Wydziatem/Filig ................ z siedzibg we Wroctawiu, przy

wybrzezu Wyspianskiego 27, reprezentowang przez:
dr hab. inz. Ryszarda Zielinskiego, prof. uczelni
zwang w dalszej czesci porozumienia Uczelnig

........................ Z SIEAZIDG Wi oottt e
numer NIP: .................... ,REGON: ...t , reprezentowanym/-3 przez:
........................... - (np. Dyrektora, Prezesa Zarzqdu, Cztonka Zarzgdu, Wspolnika)
zwanym/-g dalej Zaktadem Pracy

zwanymi dalej tacznie Stronami
zawarte zostaje porozumienie o nastgpujacej tresci:
§1
Uczelnia i Zaktad Pracy zawieraja porozumienie o odbywaniu praktyki zawodowe;j

w Zaktadzie Pracy przez studenta/studentke/studentow Wydziatu/Filii
.................................... Politechniki Wroctawskiej:

D) e e
(imig i nazwisko)

) T
(imig i nazwisko)

G )
(imig i nazwisko)

§2
Porozumienie zostaje zawarte na okres od dnia ....... do dnia ....... .
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Zgodnie z porozumieniem i na jego podstawie:

a) Strony nie wnoszg zastrzezen co do tego, aby osoby kierowane na praktyke zawodowa
byly zatrudnione w Zaktadzie Pracy na warunkach umowy o pracg;

b) osoba kierowana na praktyke otrzyma wydane przez Uczelni¢ skierowanie celem
przedlozenia go w Zaktadzie Pracy;

c) skierowanie okresla tozsamos$¢ studenta/-tki (zawiera dane osobowe w zakresie
niezbednym do zidentyfikowania osoby kierowanej na praktyke zawodowa) wraz
z uzgodnionym wstepnie z Zakladem Pracy programem 1 terminem praktyki
zawodowej.

§3

Przed podjeciem praktyki student/-ka zostanie poinformowany/-a przez Uczelni¢, ze Zaktad
Pracy wymaga zawarcia umowy ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw na
okres praktyki i ze na zadanie Zaktadu Pracy nalezy okaza¢ dowdd jej zawarcia. Uczelnia nie
bedzie informowa¢ o wymogu sporzadzania kopii czy podawania innych danych studenta/-ki
Zaktadowi Pracy.

§4

W przypadku przyjecia studenta/-ki na praktyke Zaktad Pracy zobowiazuje si¢ do:

a) zapewnienia warunkéw do odbycia praktyki zawodowej z uzgodnionym programem
praktyk i nadzoru nad przebiegiem praktyki;

b) zapoznania studenta/-ki z zakladowym regulaminem pracy, przepisami o
bezpieczenstwie i higienie pracy, przepisami o bezpieczenstwie przeciwpozarowym
oraz o ochronie tajemnicy panstwowej i stuzbowej;

¢) zapoznania studenta/-ki z informacjami o przetwarzaniu przez Zaktad Pracy danych
osobowych w zwigzku z odbywaniem praktyki zawodowej (w zakresie okreslonym
przez RODO);

d) zapewnienia studentowi witasciwych warunkéw socjalnych odpowiednio do
warunkéw przystugujacych pracownikom Zaktadu Pracy;

e) umozliwienia opiekunowi dydaktycznemu Uczelni sprawowania nadzoru
dydaktycznego nad praktyka oraz kontroli przebiegu praktyki.

§5
W przypadku przyjecia studenta/-ki na praktyke Uczelnia zobowiazuje si¢ do:
a) opracowania, w porozumieniu z Zaktadem Pracy, programow praktyk 1 zapoznania
z nimi studenta/-ki;
b) sprawowania poprzez opiekuna dydaktycznego praktyki, kontroli 1 oceny
merytorycznej praktyk;
c) odwotania studenta/-ki odbywajacego praktyke na podstawie skierowania,

w wypadku, gdyby naruszyl on w sposéb razacy dyscypling pracy. Zaktad Pracy
moze nie dopusci¢ studenta/-ki do kontynuowania praktyki w Zaktadzie, jezeli
naruszenie przepisOw spowodowato zagrozenie dla zycia lub zdrowia.
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§6

. Wszelkie spory o charakterze niemajatkowym, mogace wynikng¢ z porozumienia,

rozstrzygaja:
a) ze strony Uczelni - Dziekan Wydziatu/ Dyrektor Filii - .................o ,
b) 7€ SrONY Zaktadu PTACY = ...o.vooinei et

. W zwiazku z udostgpnieniem danych osobowych osoby kierowanej na praktyke

zawodowg Zaktad Pracy sam decyduje o zakresie, celach i sposobach przetwarzania
danych osobowych o0s6b skierowanych na praktyke zawodowag z uwzglednieniem
obowiazujacych w Zaktadzie Pracy zasad, polityk i uwarunkowan prawnych.

§7

Prawa i obowigzki wynikajgce z porozumienia nie mogg by¢ przeniesione na osoby
trzecie bez zgody drugiej Strony, wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Prawem wtasciwym dla porozumienia jest prawo polskie, a do spraw
nieuregulowanych w porozumieniu stosuje si¢ w pierwszej kolejnosci przepisy
Kodeksu Cywilnego.

Wszelkie zmiany porozumienia wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznoSci.
Zalacznik stanowi integralng cz¢s$¢ porozumienia.

. W przypadku sporu wyniktego w zwigzku z porozumieniem, Strony poddadza go pod

rozstrzygnigcie sgdowi powszechnemu wiasciwemu miejscowo dla siedziby Uczelni.
Porozumienie niniejsze sporzadzone zostalo w dwodch jednobrzmigcych
egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Zatacznik do niniejszego porozumienia:

1.

Ramowy program praktyki

UCZELNIA ZAKELAD PRACY
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Ponizsza ankieta oraz potwierdzenie odbycia praktyki stanowi podstawe zaliczenia studentowi praktyki
zawodowej. Prosimy o przestanie wypelionego arkusza poczta na podany adres* badz przekazanie studentowi

odbywajacemu praktyke.
ANKIETA
Student/studentka stawil/stawila si¢ na praktyk¢ w terminie okreslonym w porozumieniu (prosze wstawic znak ,X” w tak nie
odpowiednim polu)
Student/studentka uzgodni/uzgodnita wczesniej z Zaktadem zmiang terminu praktyki okreslonego w tak nie nie dotyczy

porozumieniu (prosze wstawic¢ znak ,,X” w odpowiednim polu)

Ocena zaangazowania studenta/studentki w realizacj¢ praktyki

Ocena innych kompetencji studenta/studentki

Data i podpis opiekuna praktyki z ramienia ZaKIadU............co.coueiriiiiiinininiiicice e

Potwierdzamy, ze

Imig i nazwisko studenta

odbyl/odbyta praktyke w naszym Zakladzie w dniach

Pieczgtka firmowa i podpis

* Wydziat Elektroniki, Politechnika Wroctawska, Wybrzeze Wyspianskiego

z dopiskiem PRAKTYKI
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Wroctaw, dnia ...................

nr indeksu

Prodziekan

Wydziatu Elektroniki
Politechniki Wroclawskiej
w/m

Uprzejmie zwracam si¢ z prosba o zaliczenie praktyki, zrealizowanej na podstawie (zaznaczy¢
wlasciwe)

[ ] porozumienia o organizacji zawodowych praktyk studenckich nr ...........ccccocniiniininnne
(wymagane zalaczniki: Al, A2, A3, A4)

[ ] praktyka inna (np. Erasmus) (wymagane zataczniki: B1, B2)

[ ] uznania pracy zarobkowej (wymagane zataczniki: C1, C2)

[ ] uznania prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej (wymagane zataczniki: D1, D2, D3)

Praktyka/praca odbyla si¢ w terminie od................. do....coveiiinis

Tlo$¢ godzin: .......

Os$wiadczam, ze Politechnika Wroctawska nie partycypowata w zadnych kosztach zwigzanych

z praktyka.
Z wyrazami szacunku
Zataczniki:
Zataczniki: C1 - $wiadectwo pracy lub zas§wiadczenie od pracodawcy zgodnie z
Al - porozumienie o organizacji praktyk zawodowych wymaganiami p. 3.11 regulaminu praktyk studenckich
A2 - kopia ubezpieczenia C2 — sprawozdanie opisujace wykonywane prace
A3 - formularz oceny studenta D1 - dokumenty potwierdzajace fakt prowadzenia dziatalnosci
A4 - sprawozdanie z praktyki gospodarczej oraz precyzujace jej zakres (np. wypis z
CEIDG/KRS/Regon)
B1 — zaswiadczenie odbycia praktyki D2 - sprawozdanie opisujace wykonywane w ramach DG praceD3 —
B2 - sprawozdanie opisujace wykonywane prace referencje (od przynajmniej 1 firmy
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